Ayuntamiento de SAN MATEO DE GALLEGO(Zaragoza)

Cod. Postal: 50840 N.L.F.: P-5023800-E Reg. E.L. 01502357
Domicilio: Plaza de Espaiia, 5 Teléfono: 976 68 41 80 Fax: 976 68 44 30 N 0

PRIMER EJERCICIO EN FORMA DE TEST PARA LA CREACION DE LA BOLSA DE EMPLEO PARA
LA CATEGORIA PROFESIONAL DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO POR EL PROCEDIMIENTO DE
CONCURSO OPOSICION EN EL AYUNTAMIENTO DE SAN MATEO DE GALLEGO ( EXP.-276/2022)
Convocatoria mediante anuncio BOP n° 261 de 14 de noviembre de 2022

FECHA DEL EXAMEN DIA 16 DE FEBRERO DE 2023, HORAS 09:00

LUGAR: SAN MATEO DE GALLEGO

(leer detenidamente las instrucciones antes de proceder a la realizacién del test)

(Contiene 40 test principales y 4 test de reserva) M O D E LO B

40 TEST PRINCIPALES

1.-¢ Cual de los siguientes érganos indicados es un drgano superior de un departamento
ministerial?

a) El Secretario de Estado

b) El Director General

c) El Secretario General

d) El Secretario General técnico

2.-Segln la Ley 39/2015, sobre los registros electronicos:

a) Concluido el tramite de registro, los documentos seran cursados en un plazo de un mes a sus
destinatarios y a las unidades administrativas correspondientes desde el registro en que hubieran
sido recibidas

b) Concluido el tramite de registro, los documentos seran cursados en un plazo de quince dias
habiles a sus destinatarios y a las unidades administrativas correspondientes desde el registro
en que hubieran sido recibidas.

¢) Concluido el tramite de registro, los documentos seran cursados en un plazo de diez dias
habiles a sus destinatarios y a las unidades administrativas correspondientes desde el registro
en que hubieran sido recibidas

d) Concluido el tramite de registro, los documentos seran cursados sin dilacion a sus
destinatarios y a las unidades administrativas correspondientes desde el registro en que hubieran
sido recibidas.

3.-De acuerdo con el Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales, las entidades locales
podran establecer tasas:

a) Por la prestacion de servicios o la realizacion de actividades de la competencia de la entidad
local, siempre que no concurra ninguna de las circunstancias especificadas en el articulo 20.1.B)
de esta ley

b) Por la realizacion de obras o por el establecimiento o ampliacion de servicios municipales, segun
las normas contenidas en la seccion 4.2 del capitulo Il del titulo | de esta ley

c) Por todos los servicios que preste la entidad local

d) Por la utilizacion privativa o el aprovechamiento especial del dominio publico local, asi como por
la prestacion de servicios publicos o la realizacion de actividades administrativas de competencia
local que se refieran, afecten o beneficien de modo particular a los sujetos pasivos

4.-De acuerdo con la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, el
procedimiento para la concesion de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva
se inicia:

a) A instancia de la quién la perciba
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b) Siempre de oficio
c) A instancia de parte o de oficio
d) Ninguna de las anteriores es correcta

5.-Es personal eventual:

a) El que, en virtud de nombramiento y con caracter no permanente, solo realiza funciones
expresamente calificadas como de confianza o asesoramiento especial, siendo retribuido con
cargo a los créditos presupuestarios consignados para este fin

b) Elque, en virtud de nombramiento es contratado de forma temporal y realiza funciones propias
de los empleados publicos

c) El que sdlo realiza funciones expresamente calificadas como de confianza o asesoramiento
especial, pudiendo constituir mérito para el acceso a la funcion publica

d) Ninguna de las anteriores es correcta

6.-Las ordenanzas fiscales se aprueban:

a) Por Decreto de Alcaldia
b) Por Junta de Gobierno
c) Por el Pleno

d) Por el Alcalde

7.-De acuerdo con la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, el
otorgamiento de una subvencién debe cumplir los siguientes requisitos:

a) La competencia del 6rgano administrativo concedente

b) La existencia de crédito adecuado y suficiente para atender las obligaciones de contenido
econdmico que se derivan de la concesion de la subvencion

c¢) La tramitacién del procedimiento de concesion de acuerdo con las normas que resulten de
aplicacion

d) Todas son correctas

8.-Seglin la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de 2017, de Contratos del Sector Publico se
consideran contratos menores

a) Los contratos de obras de valor estimado inferior a 40.000 euros

b) Los contratos de servicios y suministros de valor estimado inferior a 15.000 euros

c) Los contratos de obras, servicios y suministros de valor estimado inferior a 40.000 euros
d) ay b son correctas

9.-Segtin la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtin de las
Administraciones Publicas, es un derecho de las personas en sus relaciones con las
Administraciones Piblicas:

a) A comunicarse con las Administraciones Publicas a través de Punto de Acceso General
electronico de la Administracion

b) Al acceso a la informacion publica, archivos y registros, de acuerdo con lo previsto en la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién pulblica y buen gobierno y el
resto del Ordenamiento Juridico

c) A utilizar las lenguas oficiales en el territorio de su Comunidad Autonoma, de acuerdo con lo
previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Plblicas y en el resto del Ordenamiento Juridico

d) Todas son correctas
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10.-De acuerdo con el TREBEP, los empleados ptiblicos se clasifican en:

a) Funcionarios de carrera, personal laboral y personal interino

b) Funcionarios de carrera, personal laboral, personal interino y personal eventual
c) Funcionarios de carrera, personal laboral y personal eventual

d) Funcionarios y personal laboral

11.-De conformidad con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Publicas, tendran capacidad de obrar ante las
Administraciones Publicas:

a) Solo las personas que la ostentan con arreglo a las normas civiles

b) Los menores de edad para el ejercicio y defensa de sus derechos e intereses, pero Unicamente
con la asistencia de la persona que ejerza la patria potestad, tutela o curatela

c) Los menores de edad para el ejercicio de aquellos de sus derechos cuya actuacion este permitida
por el ordenamiento juridico-administrativo sin la asistencia de la persona que ejerza la patria
potestad, tutela o curatela

d) Los menores incapacitados, aun cuando la extensién de la incapacitacion afecte al ejercicio y
defensa de los derechos o intereses de que se trate

12.-De conformidad con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comiin de las Administraciones Publicas, los actos de las Administraciones Plblicas sujetos
al derecho administrativo se presumiran validos y produciran efectos:

a) Desde la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa

b) Desde el dia siguiente a la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa

c) Retroactivamente cuando se trate de actos que produzcan efectos desfavorables al interesado,
siempre que los supuestos de hecho necesarios existieran ya en la fecha a que se retrotraiga la
eficacia del acto y no se lesione derechos o intereses legitimos de otras personas

d) En todo caso desde la fecha en que se notifiquen

13.-La aprobacion de la modificacién presupuestaria mediante crédito extraordinario o
suplemento de crédito se llevara a cabo por:

a) Decreto de Alcaldia

b) Pleno

c¢) Junta de Gobierno

d) No necesita aprobacion

14.-Cual de los siguientes NO es un principio presupuestario:

a) Anualidad

b) Publicidad

c¢) Ampliacion de los créditos
d) Equilibrio presupuestario

15.-Sefale la respuesta correcta, segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comtin de las Administraciones Publicas:

a) Los actos administrativos que pongan fin a la via administrativa podran ser recurridos

potestativamente en reposicion ante el mismo érgano que los hubiera dictado, y el plazo maximo
para su resolucién sera de tres meses
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b) Los actos administrativos que pongan fin a la via administrativa podran ser recurridos en alzada
ante el mismo érgano que los hubiera dictado, y el plazo maximo para su resolucion sera de un mes
c) Los actos administrativos que pongan fin a la via administrativa podran ser recurridos en alzada
ante el 6rgano superior del que los dictd, y el plazo maximo para su resolucion sera de un mes

d) Los actos administrativos que no pongan fin a la via administrativa podran ser recurridos en alzada
ante el érgano superior del que los dicto, y el plazo maximo para su resolucion sera de tres meses

16.-En caso de liquidacion del presupuesto con remanente de tesoreria negativo:

a) El Pleno de la corporacion o el érgano competente del organismo autonomo, segln
corresponda, deberan proceder, en la primera sesion que celebren, a la reduccion del presupuesto
tanto de gastos como de ingresos

b) El Alcalde de la corporacion o el érgano competente del organismo auténomo, segun
corresponda, debera proceder, a la reduccion de gastos del nuevo presupuesto por cuantia igual
al déficit producido

c) El Pleno de la corporacion o el organo competente del organismo autonomo, segln
corresponda, deberan proceder, en la primera sesion que celebren, a la reduccion de gastos del
nuevo presupuesto por cuantia igual al déficit producido

d) No debe hacerse nada en el presupuesto del ejercicio siguiente

17.-Transferencia de crédito es:

a) Aquella modificacion del Presupuesto de gastos mediante la que, pudiendo alterar la cuantia
total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras partidas presupuestarias
con diferente vinculacion juridica

b) Aquella modificacion del Presupuesto de gastos mediante la que, sin alterar la cuantia total del
mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras partidas presupuestarias con
diferente vinculacion juridica

c) Aquella modificacion del Presupuesto de gastos mediante la que, sin alterar la cuantia total del
mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras partidas presupuestarias con la
misma vinculacion juridica

d) Ninguna de las anteriores es correcta

18.-La Constitucion Espaiiola reconoce y garantiza el derecho a la autonomia:

a) De las nacionalidades que la integran

b) De las regiones que la integran

c) De las comunidades autdbnomas que la integran
d) De las nacionalidades y regiones que la integran

19.-La comprobacién del Inventario de bienes de la entidad local se hara:

a) Cada vez que cambie el presidente de la entidad
b) En la renovacion de la Corporacion

c) Anualmente

d) Semestralmente

20.-Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, el contenido del acto administrativo:
a) Sera siempre de caracter juridico o econémico

b) Sera determinado o adecuado a sus fines
c) No puede tener caracter retroactivo
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d) Procede siempre de la Administracion Publica, aun cuando actie como persona juridica de
derecho privado

21.-Para seleccionar un documento completo de word mientras estamos trabajando con
el mismo haremos ...

a) Triple clic en el margen izquierdo del documento
b) Triple clic en el margen derecho del documento
c) Doble clic en el margen derecho del documento
d) Doble clic en el margen izquierdo del documento

22.-De conformidad con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comiin de las Administraciones Pliblicas seran motivados, con sucinta referencia de hechos
y fundamentos de derecho:

a) Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados

b) Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes
c) Los actos que se separen del dictamen de érganos consultivos

d) Todas las respuestas son correctas

23.-De conformidad con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comtin de las Administraciones Publicas, no forman parte de un expediente administrativo:

a) Los informes preceptivos

b) Los informes solicitados antes de la resolucion definitiva.
c¢) La informacién complementaria

d) Las alegaciones del interesado

24.-Deben aplicar las normas contenidas en la instruccién de contabilidad normal:

a) Los municipios cuyo presupuesto exceda de 5.000.000 €, asi como aquellos cuyo presupuesto
no supere este importe, pero exceda de 500.000 € y cuya poblacion sea superior a 5.000
habitantes

b) Los municipios cuyo presupuesto exceda de 3.000.000 €, asi como aquellos cuyo presupuesto
no supere este importe, pero exceda de 300.000 € y cuya poblacién sea superior a 5.000
habitantes

c) Los municipios cuyo presupuesto exceda de 2.000.000 €, asi como aquellos cuyo presupuesto
no supere este importe, pero exceda de 200.000 € y cuya poblacion sea superior a 5.000
habitantes

d) Ninguna de las anteriores es correcta

25.-Conforme a la Ley 7/1985, Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local, ;seiiale cual
de las siguientes afirmaciones es correcta:

a) Las sesiones del Pleno de las Corporaciones locales son publicas, asi como las de la Junta de
Gobierno Local

b) Las sesiones del Pleno de las Corporaciones locales siempre son publicas no asi las de la Junta
de Gobierno Local

c) Las sesiones del Pleno de las Corporaciones son publicas, no obstante, podran ser secretos el
debate y votacion de aquellos asuntos que puedan afectar al derecho fundamental de los
ciudadanos a que se refiere el articulo 18.1 de la Constitucién cuando asi se acuerde por mayoria
absoluta. Las sesiones de la Junta de Gobierno Local no seran publicas salvo que asi lo imponga el
gobierno de la nacién o de la Comunidad auténoma

Primer ejercicio auxiliar administrative MODELO B 5



Ayuntamiento de SAN MATEO DE GALLEGO(Zaragoza)

Cod. Postal: 50840 N.L.F.: P-5023800-E Rey. E.L. 01502357
Domicilio: Plaza de Espaia, 5 Teléfono: 976 68 41 80 Fax: 976 68 44 30 N 0

d) Las sesiones del Pleno de las Corporaciones son publicas, no obstante, podran ser secretos el
debate y votacion de aquellos asuntos que puedan afectar al derecho fundamental de los
ciudadanos a que se refiere el articulo 18.1 de la Constitucion cuando asi se acuerde por mayoria
absoluta. Las sesiones de la Junta de Gobierno Local no seran publicas

26.-Esta licencia es necesaria para comenzar a habitar un edificio nuevo o rehabilitado en
el que se hayan realizado obras importantes o se le haya cambiado el uso.

a) Licencia de primera ocupacion

b) Licencia de edificacion

c) Licencia de legalizacion

d) Licencia de apertura o de actividad

27.- Los particulares tendran derecho a ser indemnizados por las Administraciones
Piiblicas de toda lesidén que sufran en cualquiera de sus bienes y derechos, siempre que:

a) El dafio sea efectivo e individualizado con relacion a una persona
b) El dafio sea evaluable econdmicamente

c) No tenga el deber juridico de soportar el dafio

d) Todas son correctas

28.-Conforme a la Ley 7/1985, Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local, al alcalde de
un Ayuntamiento no le corresponde la siguiente competencia:

a) Representar al Ayuntamiento

b) Dictar bandos

c) Aprobar las bases de las pruebas para la seleccion del personal y para los concursos
d) Aprobar la plantilla del personal del Ayuntamiento

29.-El principio en virtud del cual un reglamento no puede contradecir una ley es el de:

a) Legalidad

b) Jerarquia normativa

c) las respuestas a) y b) son correctas
d) Seguridad juridica

30.-Es la opcién que muestra la funcion que se digita para sacar un total en una hoja de
calculo Excel.

a) =SUMA(A5:E5)

b) =A5+B5+C5

c) =PROMEDIO(A5:E5)
d) =SUMA(5+9)

31.-No es susceptible de recurso de amparo el derecho a la/de:
a) Sindicacion
b) Investigacion cientifica

c) Propiedad privada
d) Lo son todos ellos
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32.-De acuerdo con la Ley de Bases de Régimen Local, ¢ Quién podra proceder, mediante
real decreto, a la disolucion de los érganos de las corporaciones locales en el supuesto
de gestién gravemente dafiosa para los intereses generales que suponga incumplimiento
de sus obligaciones constitucionales?

a) El Consejo de Ministros, a iniciativa propia y con conocimiento del Consejo de Gobierno de
la comunidad auténoma correspondiente o a solicitud de éste y, en todo caso, previo acuerdo
favorable del Senado

b) El Presidente del Gobierno, a iniciativa propia y con conocimiento del Consejo de Gobierno
de la comunidad autonoma correspondiente o a solicitud de éste y, en todo caso, previo
acuerdo favorable del Senado

c) El Consejo de Ministros, a iniciativa propia y con conocimiento del Consejo de Gobierno de
la comunidad autébnoma correspondiente o a solicitud de éste y, en todo caso, previo acuerdo
favorable del Congreso y del Senado

d) El Presidente de la Comunidad Auténoma a peticion del Consejo de Ministros

33.-Seiiale a quién corresponde la representacion ordinariamente del Estado en una
Comunidad Autonoma:

a) Delegado del Gobierno en la Comunidad Autonoma

b) Al Presidente de la Comunidad Autbnoma

¢) Al Subdelegado del Gobierno en la Comunidad Auténoma, si lo hubiera
d) Al Ministro de Administraciones Publicas

34-De acuerdo con el articulo 22 de la Ley 39/2015, el transcurso del plazo maximo legal
para resolver un procedimiento y notificar la resolucién, ;se podra suspender cuando se
soliciten informes preceptivos a un érgano de la misma o distinta Administracion?

a) No se contempla en la Ley 39/2015

b) Si, por el tiempo que medie entre la peticion, que debera comunicarse a los interesados, y
la recepcion del informe, que igualmente debera ser comunicada a los mismos. Este plazo
de suspension no podra exceder en ningln caso de fres meses.

c) Si, por el tiempo que medie entre la peticion, que deberd comunicarse a los interesados, y
la recepcion del informe, que igualmente debera ser comunicada a los mismos. Este plazo
de suspension no podra exceder en ningtin caso de un mes

d) Nunca podra suspenderse

35.-De acuerdo con el articulo 13 de la Ley de Bases de Régimen Local, los municipios,
colindantes dentro de la misma provincia podran acordar su fusién mediante un convenio
de fusién. El nuevo municipio resultante de la fusion no podrd segregarse hasta
transcurridos

a) Tres afios desde la adopcion del convenio de fusion
b) Cinco afios desde la adopcion del convenio de fusion
c) Diez afios desde |la adopcion del convenio de fusion
d) Ninguna de las respuestas es correcta

36.-De acuerdo con la Ley de Bases de Régimen Local, las sesiones plenarias han de
convocarse, al menos, con

a) Dos dias naturales de antelacion, salvo las extraordinarias que lo hayan sido con caracter
urgente, cuya convocatoria con este caracter debera ser ratificada por el Pleno
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b) Dos dias habiles de antelacion, salvo las extraordinarias que lo hayan sido con caracter
urgente, cuya convocatoria con este caracter debera ser ratificada por el Pleno

¢) Cinco dias habiles de antelacion, salvo las extraordinarias que lo hayan sido con caracter
urgente, cuya convocatoria con este caracter debera ser ratificada por el Pleno

d) Ninguna de las respuestas es correcta

37.-De acuerdo con el articulo 26 de la Ley 9/2017, de contratos del Sector Publico, los
contratos privados que celebren las administraciones piiblicas se regiran por el derecho
privado, en cuanto a:

a) Su preparacion y adjudicacion

b) Sus efectos, modificacion y extincion

c) Su preparacion, adjudicacion y extincion

d) Ninguna de las anteriores respuestas es correcta ya que se regiran, en defecto de normas
especificas, por la presente ley

38.-; Sobre qué base se calcula el porcentaje de garantia, cuando se produce un aumento
del precio del contrato por revisién de precios?

a) Sobre el nuevo precio del contrato

b) Sobre el nuevo precio del contrato, mediante la constitucion de una garantia complementaria
c) Sobre el nuevo precio respecto a la parte de contrato no ejecutada

d) No se reajusta la garantia

39.-Una base de datos es:

a) Representacion simbdlica (numérica, alfabética, algoritmica etc.) de un atributo o una
caracteristica de una entidad :

b) Coleccion de datos y objetos estructurados e interrelacionados, sobre un tema o proposito
especifico

¢) Conjunto de programas para acceder a datos

d) Aplicacion utilizada para capturar informacion

40.-Segtin lo establecido en el articulo 26 de la Ley 39/2015, tendran la consideracion de
documento publico administrativo:

a) Las copias de documento privados siempre que su autenticidad haya sido comprobada
b) Los documentos validamente emitidos por los 6rganos de las Administraciones Publicas
c) Los documentos autorizados por un Notario

d) Los documentos validamente emitidos por un érgano judicial

4 TEST DE RESERVA

1R.-El Ayuntamiento de San Mateo de Gallego publicara, en todo caso, los anuncios de
exposicion publica de las ordenanzas en:

a) El boletin oficial de la provincia

b) La pagina web y en la sede electronica
c) El boletin oficial de la comunidad autbnoma
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d) El boletin oficial del Estado

2R.-Segun establece la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local,
la Junta de Gobierno Local:

a) Existen en todos los municipios

b) Existen en todos los municipios con poblacion superior a 5.000 habitantes

c) Existen en todos los municipios con poblacidn superior a 5.000 habitantes y en los de menos,
cuando asi lo disponga su reglamento organico o asi lo acuerde el Pleno de su ayuntamiento

d) Existen en aquellos municipios que lo decrete el alcalde

3R.-La combinacidn de teclas que podemos manejar para crear un documento en Word es

a) Ctrl+A
b) Ctrl+ N
c) Ctrl+U
d) Ctrl+C

4R.-Segun el Estatuto de Autonomia de Aragén la mocion de censura debera ser
propuesta:

a) al menos por un 15 % de los diputados y diputadas

b) Por un minimo del 20 % de los miembros de las Cortes
c) por mayoria simple de las Cortes

d) Ninguna de los anteriores es correcta
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